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PREMESSA

Per Public Engagement si infende I'insieme di attivitd organizzate istituzionalmente
dall’Ateneo o dalle sue strutture senza scopo di lucro con valore educativo,
culturale e di sviluppo della societa e rivolte a un pubblico non accademico.

La realizzazione della presente Guida € nata dall’esigenza di comunicare le
modifiche strutturali realizzate all'interno della piattaforma Public Engagement
dell’Universita per Stranieri ‘Dante Alighieri’ a seguito della proposta di revisione
della Scheda SUA-TM/IS approvata dal Consiglio Direttivo ANVUR nella seduta del
31 Gennaio 2018.

La scheda e stata oggetto di una consultazione pubblica a cui hanno partecipato
tutti gli atenei, nel’lambito di una iniziativa promossa dalla CRUI, e le richieste di
modifica avanzate in quella sede sono state in gran parte accolte. In questo
processo di revisione I'ANVUR si € avvalsa del contributo del Gruppo di Lavoro
“Terza Missione e Impaftto sociale” (TeMl) e il lavoro e stato svolto in coordinamento
con la Direzione generale per la programmazione, il coordinamento e |l
finanziamento delle istituzioni della formazione superiore del MIUR.

OBIETTIVO DEL DOCUMENTO

A seguito della predetta approvazione, alcune sezioni all'interno della Banca Dati
PE dell’Universita per Stranieri ‘Dante Alighieri’ sono state rivisitate, con gli obiettivi di
migliorare la qualita dei dati e alleggerire il carico di compilazione per i nostri stessi
operatori.

Il presente documento intende pertanto guidare passo per passo |'utente
nell'inserimento di dati (attraverso un supporto testuale e illustrato) all’interno della
Banca dati PE dell’ Ateneo.
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ISTRUZIONI OPERATIVE PER L'IMMISSIONE DELLE INFORMAZIONI

1.1 MODALITA DI ACCESSO AL SISTEMA

L'immissione di informazioni allinferno del gestionale di Public Engagement €
riservata esclusivamente agli utenti autorizzati.

I passaggio

Per accedere al gestionale amministrativo del sistema PE e richiesto I'accesso al
sito www.unistrada.it attraverso l'inserimento delle proprie credenziali nell’apposita
area denominata‘Servizi ai dipendenti’.

Servizi ai dipendenti

Universita per Stranieri
“Dante Alighieri”

UIn ponte per la storia e la cultura del Mediterraneo

Home L'Ateneo Didattica Ricerca e Centri universitari  Studenti = Biblioteca = Comunicazione  Webm:

e . Sei gui Home » Semvizi ai dipendenti
Da qui potrai accedere a tutti i semviz " o

che ['Ateneo mette a tua dispo:

Area riservata al personale dipendente

buste paga, circolari, mod

comunicazioni di servizio ecc

Nome utente

Password l Ineriscile tue credenziali

Ricordami

la tua password?
il tuo nome utente?

= Relazioni con il pubblico
= Contatti = Manifesto degli studi = Corsi ordinari = Albo dei promotori = Eventi
= Decrefi = Iscrizioni e Geslione carriera = Modalita discrizione e = Comunicati stampa
= Gare e preventivi = Bacheca pagamento = Rassegna stampa
= Sialuio e regolamenti = Docenti = FAQ. (Domande frequenti)

= Amminisirazione trasparente
= Fatturazione eletitonica
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2 passaggio

Una volta entrati nel sistema €& possibile accedere alla banca dati Public
Engagementsituata all'interno del campo principale Comunicazione.

Path: Menu principale > Comunicazione > Public Engagement

Link:http://www.unistrada.it/comunicazione-2/public-engagement

Universita per Stranieri
“Dante Alighieri”

Un ponte per la storia e la cultura del Mediterraneo

Home L'Ateneo = Didattica = Ricerca e Centri universitari  Studenti Bibliotecs Comunicazione | Servizio = Webmail

g gt _ Relazioni con § pubblico
Da qui potrai accedere a tutti i servizi SR b SeveLal ephdent

che lAteneo metie a tua disposizione Area rlsewata al personale (il

buste paga, circolar, modulistica e

comunicazioni di servizio ecc

= Relazioni con il pubblico
= Contatti = Manifesto degli studi = Corsi ordinari = Albo dei promotori = Ewventi
= Decreti = Iscrizioni e Gestione carriera = Modalita discrizione e = Comunicati stampa
= (Gare e preventivi = Bacheca pagamento = Rassegna stampa
= Statuto e regolamenti = Docenti = FEAQ. (Domande frequenti)

= Amministrazione trasparente
= Fatturazione eletironica
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1.2 ISTRUZIONI OPERATIVE PER L'IMMISSIONE DEI DATI

Per caricare una nuova afttivitd cliccare su Inserisci nuova scheda (vedere
immagine sotto)

fé ; Universita per Stranieri
._._ 3

“Dante Alighieri”

Un ponte per: Ia staria & fa cultura del Mediterraneo

Home L'Ateneo | Didattica | Ricerca e Centri universitari  Studenti | Biblioteca = Comunicazione = Servizio = Webmail

Public Engagement

eri” di Reggio Calabria promuov

scopo di lucro con valore educativo, culturale e di sviluppe della societa. Diffol

erso la programmagzione o la

e e condivide

ri de L ademico, | benefici della didattica e de
nelia definizione di Public Engagement.

cro, incluse

pazione di diverse aftivita senza scopo d

Clicca qui per inserire una nuova scheda

Banca dati attivita di PE

Titolo dell'iniziativa

Data di svolgimento dell'iniziativa Categoria di attivita di Public Engagement v
Report mensile/annuale attivita di PE
Categoria di attivita di Public Engagemeant v Seleziona il mese.. v Seleziona l'anno... v

« Relazioni con il pubblico
« Contatti = Manifesto degli studi = Corsi ordinari = Albo dei promotori = Eventi
= Decreti = |scrizioni e Gestione carmiera = Modalita d'iscrizione e « Comunicatli stampa
. Gare e preventivi = Bacheca pagamento = Rassegna stampa
= Statuto e regolamenti = Docenti = FAQ (Domande frequenti)

« Amministrazione frasparente
= Fatiurazione eletironica
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Procedere all'inserimento dei dati compilando il formulario in ogni suo campo.

N.b.L'immissione delle informazioni deve essere effettuata attraverso la
digitazionemanuale. L'operazione del copia/incolla non e consentita, tale
intervento, infatti, pofrebbecausare problemi nella visualizzazione dei dati salvati.

> Universita per Stranieri
Dante Alighieri
f i

Un ponte per la storia & la cultura del Mediterranso

Home L'Ateneo Didattica Ricerca e Centri universitari Studenti Biblioteca Comunicazione Senvizio Webmail
Inserimento nuova scheda

Titolo dell'iniziativa:

Data di svolgimento |gg-mm-aaaa
dell'iniziativa:
Data di conclusione gg-mm-aaaa
delliniziativa:

Edizione nr

Luogo di svolgimento
dell'iniziativa:

Categoria/e di atfivita di public
engagement (& possibile una Seleziona la categoria.. v
sola risposta)

Obiettivi {max 500 battute):

Pl
o ] iz Scienze Matematiche e Informatiche
Aree scientifiche coinvolte (& |Scienze Fisiche
possibile inserire piil risposte) | Scienze Chimiche
Scienze della Terra S

Dipartimenti coinvolti Seleziona... v
Soggetti terzi coinvolti Universita/Enti di ricerca

o : = 2 ibil Alfre istituzioni pubbliche
nell'organizzazione (& possibile |
inserire pil risposte) Terzo setiore
Dimensione geografica: Seleziona... v

Numero di istituzioni pubbliche
coinvolte:

Numero di imprese pubbliche
coinvolte:
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Una volta completata I'operazione cliccare su INSERISCI.

yUuLuUE;

Presenza di un sistema di
valutazione all'iniziativa (Si/No):

(Se presente) Descrivere
brevemente strumenti e metodi
utilizzati (max 250 battute): P

(Se presente) Descrivere

brevemente risultati ottenuti

(max 300 battute): ¥
L b

Upload files {programma, immagine, locandina):
Inserisci immagine alla scheda: | Scegli file | Nessun file selezionato

Inserisci la locandina: | Scegli file | Nessun file selezionato

— || Inserisci ||| Annulla |

« Relazioni con il pubblico
Contatti Manifesto degli studi Corsi ordinari Albo dei promotori Eventi
« Decreti « lIscrizioni e Gestione carmiera « Modalita discrizione e « Comunicati stampa
Gare e preventivi Bacheca pagamento Rassegna stampa
« Statuto e regolamenti « Docenti « FAQ (Domande frequenti)

Amministrazione trasparente
« Fatturazione eletironica

NOTE TECNICHE:
Gli allegati inseriti nel sistema devono rispettare i seguenti formati:
- Immagine della scheda: .jpg

- Programma attivita: .pdf
- Locandina attivita: .jog/.pdf

Via del Torrione 95, 89125 Reggio Calabria

Contaftti: 09653696501 | www.unistrada.it



MODIFICA SCHEDA

Ogni operazione effettuata sul programma € strettamente collegata all’operatore
che I'ha eseguita. L'eventuale modifica o aggiornamento dei dati pofra essere
effetftuata esclusivamente dal medesimo operatore attraverso I'inserimento
riservato delle proprie credenziali di accesso.

Per modificare una delle schede inserite nel sistema sard necessario:

1. Accedere con le proprie credenziali sul sito internet d’Ateneo (vedere 1.1);
2. Andare sulla voce del menu “"Comunicazione > Public Engagement”;
3. Ricercare la propria scheda PE nella banca dati PE;

Le schede modificabili saranno riconoscibili da una piccola icona posta a fianco
del titolo dellascheda PE di perfinenza.

Home L'Ateneo Didattica Ricerca e Centriuniversitari  Studenti = Biblioteca = Comunicazione @ Servizio Webmail

Public Engagement

|E!I
Banca dat attivita di PE
Titolo dell'iniziativa
Data di svolgimento delliniziativa Categoria di attivita di Public Engagement v
Report mensile/annuale attivita di PE
Categoria di attivita di Public Engagemeant v Seleziona il mese b Seleziona lanno... v

Universita per Stranieri
» MIGRANTES figli di un unico Dio - La professionalita del Mediatore Interculturale nelle dinamiche dell'immigrazione
20 21

Iniziative di orientamento e interazione con le scuole superior
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1.3 ISTRUZIONI OPERATIVE PER LA CONSULTAZIONE E LA RICERCA DEI DATI

I modulo di consultazione e ricercadati aftivitd PEe pubblico ovveronon richiede
alcun inserimento di credenzialie consente a chiunque di effettuare interrogazioni
al sistema aftraverso l'inserimento di parole chiave o frasi esatte in uno dei
seguenticampi:

1. Titolo dell’iniziativa;
2. Data di svolgimento dell'iniziativa;
3. Categoria di aftivita di public engagement;

La ricerca, attraverso operazioni logiche disistema, restituird una lista di schede
contenenti le informazioni documentali richieste.

Home L'Ateneo Didattica Ricerca e Ceniriuniversitari Studenti Biblioteca Comunicazione @ Webmail

Public Engagement

L'Universita per Stranieri "Dante Alighieri” di Regagi za scopo di lucro con valore educativo, culturale e di sviluppo della societa: Diffonde e condivide,

anche al di fuori del contesto accademico, | benef

a o

Calabria promuove attivita s
della didattica e della ricerca attraverso Ia programmagzione o la partecipazione di diverse g

jita senza scopo di lucro, incluse

nella definizione di Public Engagement.

Banca dati attivita di PE

& Cerca

Migrantes €

Data di svolgimento delliniziativa Iniziative di orientamento e interazione con le scuole superioz
Categoria di affivita di Public Engagement
Pubblicazione divulgative firmate dallo staff docente a livello nz#@nale o internazionale
Parecipazione dello staff docente a frasmissioni radiotele®ive a livello nazicnale o intermazionale
Partecipazioni atfive a incontri pubblici organizzafi deiti soggetti

Organizzazione di eventi pubblici
Pubblicazioni dedicate al pubblico estems
Giomate organizzate di formazione 2#% comunicazione {rivolta a PTA o docenti)
Siti web inferattivif -

Report mensile/annuale attivita di PE

Categoria di attivita di Public Engagement

ivulgative rivolte 2 bambini e giovani

« Contatti « Manifesto degli studi i :
id ia par

- Decreti S TR el R Organizzazione di concerti, spettacoli tealrali. rassegne cinematografiche, eventi sporfivi, mostre, esposizioni e altr eventi di pub
« Gare e preventivi « Bacheca Pubblicazioni {cartacee e digitali) dedicate al pubblico non accademico; produzione di programmi radiofonici e televisivi; pubblica
Crganizzazione di iniziative di valorizzazione, consultazione e condivisione della ricerca (es. eventi di interazione tra ricercatori e
Iniziative di tutela della salute {es. gicrnate informative e di prevenzione, campagne di screening e di sensibilizzazione)

« Statuto e regolamenti « Docenti
« Amministrazione trasparente

« Fatturazione eletironica
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Home @ L'Ateneo Didattica Ricerca e Centri universitani | Studenti | Biblioteca = Comunicazione = Webmail

Public Engagement

&
Banca dati attivita di PE
Titolo delliniziativa
Data di svolgimento delliniziativa Categoria di attivita di Public Engagement v
Report mensile/annuale attivita di PE
Categoria di attivita di Public Engagement v Seleziona il mese.. v Seleziona l'anno.... v
Universita per Stranieri

MIGRANTES figli di un unico Dio - La professionalita del Mediatore Interculturale nelle dinamiche dell'immigrazione
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1.4 REPORT DATI

I modulo Report mensile/annuale attivitd PE @ pubblicoovvero non richiede alcun
inserimento di credenziali e consente a chiunque di effeftuareinterrogazioni al
sistema attraverso la selezione di parametri come di seguito descritti:

1. Categoria di aftivitd di public engagement
2. Mese
3. Anno

Anche in questo caso, attraverso operazioni logiche di sistema, la banca dati
restituird una listadi schede contenenti le informazioni documentali richieste con la
possibilita di esportare leinformazioni su un documento PDF autogenerato.

Per creare il report sard necessario cliccare sul tasto “Esporta report” situato in
basso a destra.

**N.b. Il tasto “esporta report” sard visibile solo dopo aver effettuato una ricerca
all'interno delmotore “Report mensile/annuale attivitd di PE”.

Home @ L'Ateneo Didattica Ricerca e Centriuniversitari = Studenti = Biblioteca Comunicazione = Servizio  Webmail

Public Engagement

[=]
Banca dati ativita di P&
Titolo delliniziativa
Data di svolgimento delliniziativa Categoria di attivita di Public Engagement v
Report mensile/annuale attivita di PE ce,ca
/
Categoria di attivita di Public Engagement v Seleziona il mese v 2015 v
| seleziona il mese
Gennaio |
Marzo | —_— Esporta remﬂ
Aprile
& Aaggio
Biblioteca comunale degli Intronati, Siena g‘:ﬁi;
Presentazione del volume di Francesco Donzellini, Le passioni il disincantg LugT:D i, Introduzione di Roberto Barzanti
2015-02-16 Agosta
Partecipazioni attive a incontri pubblici organizzatl da altri soggett Settembre
Ottobre
Novembre

Associazione "Amici del Machiavelli” di Lucca

La grande guerra

Dicembre

pazioni attive a incontri pubblici organizzati da altri soggett

Universita LUMSA e Medalics Universita per Stranieri Dante Alighier

Convegno Disciplina antimafia e qualita della regolazione: prospettive di riforma

zione di eventi pubblic

Le informazioni riportate nellapresente Guida rappresentano uno strumento di
ausilio e supporto agli utenti fruitori delservizio. Tali informazioni possono essere
modificate e/o aggiornate in qualunque momentoallo scopo di migliorare la
qualita del sistemai.
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Guida a cura dell'Ufficio Public Engagement illustrazioni eventi promozionali
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