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PREMESSA 

Per Public Engagement si intende l’insieme di attività organizzate istituzionalmente 

dall’Ateneo o dalle sue strutture senza scopo di lucro con valore educativo, 

culturale e di sviluppo della società e rivolte a un pubblico non accademico.  

La realizzazione della presente Guida è nata dall’esigenza di comunicare le 

modifiche strutturali realizzate all’interno della piattaforma Public Engagement 

dell’Università per Stranieri ‘Dante Alighieri’ a seguito della proposta di revisione 

della Scheda SUA-TM/IS approvata dal Consiglio Direttivo ANVUR nella seduta del 

31 Gennaio 2018. 

La scheda è stata oggetto di una consultazione pubblica a cui hanno partecipato 

tutti gli atenei, nell’ambito di una iniziativa promossa dalla CRUI, e le richieste di 

modifica avanzate in quella sede sono state in gran parte accolte. In questo 

processo di revisione l’ANVUR si è avvalsa del contributo del Gruppo di Lavoro 

“Terza Missione e Impatto sociale” (TeMI) e il lavoro è stato svolto in coordinamento 

con la Direzione generale per la programmazione, il coordinamento e il 

finanziamento delle istituzioni della formazione superiore del MIUR. 

 

OBIETTIVO DEL DOCUMENTO 

A seguito della predetta approvazione, alcune sezioni all’interno della Banca Dati 

PE dell’Università per Stranieri ‘Dante Alighieri’ sono state rivisitate, con gli obiettivi di 

migliorare la qualità dei dati e alleggerire il carico di compilazione per i nostri stessi 

operatori. 

Il presente documento intende pertanto guidare passo per passo l’utente 

nell’inserimento di dati (attraverso un supporto testuale e illustrato) all’interno della 

Banca dati PE dell’Ateneo.  
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ISTRUZIONI OPERATIVE PER L’IMMISSIONE DELLE INFORMAZIONI 

 

1.1 MODALITÀ DI ACCESSO AL SISTEMA 

L'immissione di informazioni all'interno del gestionale di Public Engagement è 

riservata esclusivamente agli utenti autorizzati. 

1 passaggio 

Per accedere al gestionale amministrativo del sistema PE è richiesto l’accesso al 

sito www.unistrada.it attraverso l’inserimento delle proprie credenziali nell’apposita 

area denominata‘Servizi ai dipendenti’. 

 

 

 

 

 



Via del Torrione 95, 89125 Reggio Calabria 

Contatti: 09653696501 | www.unistrada.it 

2 passaggio 

Una volta entrati nel sistema è possibile accedere alla banca dati Public 

Engagementsituata all’interno del campo principale Comunicazione.  

Path: Menù principale > Comunicazione > Public Engagement 

Link:http://www.unistrada.it/comunicazione-2/public-engagement 
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1.2 ISTRUZIONI OPERATIVE PER L’IMMISSIONE DEI DATI 

Per caricare una nuova attività cliccare su Inserisci nuova scheda (vedere 

immagine sotto) 
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Procedere all’inserimento dei dati compilando il formulario in ogni suo campo.  

N.b.L’immissione delle informazioni deve essere effettuata attraverso la 

digitazionemanuale. L’operazione del copia/incolla non è consentita, tale 

intervento, infatti, potrebbecausare problemi nella visualizzazione dei dati salvati. 
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Una volta completata l’operazione cliccare su INSERISCI. 

 

 

NOTE TECNICHE: 

Gli allegati inseriti nel sistema devono rispettare i seguenti formati: 

- Immagine della scheda: .jpg 
- Programma attività: .pdf 
- Locandina attività: .jpg/.pdf 
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MODIFICA SCHEDA 

Ogni operazione effettuata sul programma è strettamente collegata all’operatore 

che l’ha eseguita. L’eventuale modifica o aggiornamento dei dati potrà essere 

effettuata esclusivamente dal medesimo operatore attraverso l’inserimento 

riservato delle proprie credenziali di accesso. 

Per modificare una delle schede inserite nel sistema sarà necessario: 

1. Accedere con le proprie credenziali sul sito internet d’Ateneo (vedere 1.1); 

2. Andare sulla voce del menù “Comunicazione > Public Engagement”; 

3. Ricercare la propria scheda PE nella banca dati PE; 

 

Le schede modificabili saranno riconoscibili da una piccola icona posta a fianco 

del titolo dellascheda PE di pertinenza. 
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1.3 ISTRUZIONI OPERATIVE PER LA CONSULTAZIONE E LA RICERCA DEI DATI 

Il modulo di consultazione e ricercadati attività PEè pubblico ovveronon richiede 

alcun inserimento di credenzialie consente a chiunque di effettuare interrogazioni 

al sistema attraverso l’inserimento di parole chiave o frasi esatte in uno dei 

seguenticampi: 

1. Titolo dell’iniziativa; 

2. Data di svolgimento dell’iniziativa; 

3. Categoria di attività di public engagement; 

 

La ricerca, attraverso operazioni logiche disistema, restituirà una lista di schede 

contenenti le informazioni documentali richieste. 
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1.4 REPORT DATI 

Il modulo Report mensile/annuale attività PE è pubblicoovvero non richiede alcun 

inserimento di credenziali e consente a chiunque di effettuareinterrogazioni al 

sistema attraverso la selezione di parametri come di seguito descritti: 

1. Categoria di attività di public engagement 

2. Mese 

3. Anno 

 

Anche in questo caso, attraverso operazioni logiche di sistema, la banca dati 

restituirà una listadi schede contenenti le informazioni documentali richieste con la 

possibilità di esportare leinformazioni su un documento PDF autogenerato. 

Per creare il report sarà necessario cliccare sul tasto “Esporta report” situato in 

basso a destra. 

**N.b. Il tasto “esporta report” sarà visibile solo dopo aver effettuato una ricerca 

all’interno delmotore “Report mensile/annuale attività di PE”. 

 

Le informazioni riportate nellapresente Guida rappresentano uno strumento di 

ausilio e supporto agli utenti fruitori delservizio. Tali informazioni possono essere 

modificate e/o aggiornate in qualunque momentoallo scopo di migliorare la 

qualità del sistema. 
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