CONVENZIONE TRA
LA FONDAZIONE ROMA - MEDITERRANEO

La “Fondazione Roma - Mediterraneo” (di seguito,r garevita, “Fondazione
Mediterraneo”) con sede legale in Roma, Via Marcindfetti n.17, iscritta nel
Registro delle Persone Giuridiche presso la Prefetli Roma, Ufficio del Territorio, al
n. 581/2008, C.F. 97503530582, in persona del Qbese Ercole Pietro Pellicano,
avente poteri idonei per sottoscrivere la preseotevenzione in virtu di delibera del
Consiglio di Amministrazione del 26 ottobre 2009
E
L'UNIVERSITA PER STRANIERI DANTE ALIGHIERI DIREGGI O
CALABRIA
L’Universita per Stranieri “Dante Alighieri” di Regp Calabria(di seguito, per brevita
“Universita Dante Alighieri”) con sede legale in Reggio Calabria, Via del Togion
n.95, C.F01409470802 - in persona del suo Rettore, ProtiaBale Berlingo, avente
poteri idonei per sottoscrivere la presente coniegrezin virtu di legge e del vigente
statuto dell’ente;
Premesso che
1) L’ “Universita Dante Alighieri” ha lo scopdi contribuire, attraverso I'incontro ed il
confronto di esperienze provenienti dai diversidbaeon solo alla conoscenza della
lingua e della cultura italiana, ma anche all’affazione, nel reciproco rispetto, della
piu autentica comprensione fra i popoli, ed in ipatare tra quelli dell’area
Mediterranea;
2) la “Fondazione Mediterraneo” persegue, tra lgti,do scopo di favorire lo sviluppo
economico, culturale e sociale del Mediterranemnqovendo la conoscenza dei
reciproci valori ed il dialogo interculturale trpopoli dell’'area mediterranea;
3) nella.a. 2008/2009,’ | “Universita Dante Alighieri”, con il sostegno cell
“Fondazione Mediterraneo” ha realizzato la prird&zi®ne del Master di I° livello per
“Politiche di pace e cooperazione allo sviluppd'asdta del Mediterraneo” (di seguito,
in breve, “Master”) che si é concluso il 31 ottoB09;
3) I"Universita Dante Alighieri” ha istituito I@econda edizione del “Master” per I'a.a.
2009/2010, avendo riscontrato all’esito della priethzione, I'ottenimento di risultati
positivi in termini di efficacia formativa di altzalenza sociale del Master;
4) con lettera del 20 settembre 2009, IUniverddante Alighieri” ha chiesto alla

“Fondazione Mediterraneo” di voler rinnovare la spartecipazione fornendo un
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contributo di euro 62.500,00 (sessantaduemilaciceyue/00) per l'attivazione di 25
borse di studio dell’importo di euro 2.500,00 (dulesinquecento/00) ciascuna;

5) con delibera del 26 ottobre 2009 il Consiglidmiministrazione della “Fondazione
Mediterraneo” ha accettato la suddetta propostazstindo un contributo fino ad una
somma massima di euro 62.500,00 (sessantaduemnileuento/00) da destinare a
copertura totale delle spese per I'attivazionexbarse di studio dell'importo di euro
2.500,00 (duemilacinquecento/00) ciascuna, intestid medesima “Fondazione Roma
- Mediterraneo” e stabilendo che, in caso di maneassegnazione di tutte le borse,
'eventuale somma residua, in misura comunque ngrersore al 10% dell'intero
contributo, e quindi per un massimo di euro 6.28Q$eimiladuecentocinquanta/00),
possa essere imputata alla copertura delle alesesponnesse alla realizzazione del
Master;

6) con delibera del 26 novembre 2009, IUniverddante Alighieri” ha accettato il
contributo stanziato in suo favore dalla “Fondaeidediterraneo”.

Tutto cio premesso, con la presente convenziodeaiteein duplice originale ed a valere

ad ogni effetto di Legge,

S| CONVIENE E SI STIPULA QUANTO SEGUE

Art. 1
Le premesse e gli allegati formano parte integramtsostanziale della presente
Convenzione che sostituisce, a tutti gli effetgnoprecedente intesa verbale e/o scritta
che deve, pertanto, intendersi risolta e per [ltaffenefficace e comunque non

vincolante.

Art. 2
Visti la legge n. 341 del 19 novembre 1990 e il i@&x Ministeriale n. 270 del 22
ottobre 2004, per I'anno accademico 2009-2010 HiWdrsita Dante Alighieri”
istituisce un Master di I° livello in “Politiche dPace e Cooperazione allo Sviluppo
nell'area del Mediterraneo” del valore di 60 Cretbtmativi universitari (di seguito, in
breve, CFU).



Art. 3
Obiettivo del Master e quello di creare una figyseofessionale esperta nella
comunicazione degli strumenti politici di pace,grado di svolgere la propria attivita
presso istituzioni pubbliche e private e nel settdel no-profit (Organizzazioni non
governative, Organizzazioni internazionali ed 3ltr@ dotata, al contempo, di
competenze economiche tali da consentirgli lo sumégto di attivitd di consulenza a
carattere internazionale riguardanti attivita dsibess ed industriali.
Il Master annovera tra i suoi principi ispiratda, ricerca e la diffusione di strumenti
cognitivi idonei alla predisposizione di politichdi crescita e sviluppo delle aree
economicamente e socialmente depresse, consentéapprofondimento delle
conoscenze relative agli assetti geo-politici esisted ai possibili scenari futuri dei
Paesi appartenenti all’area mediterranea.
I Master consente, pertanto, l'acquisizione di petenze specialistiche le quali
saranno spendibili all'interno delle principali argzzazioni internazionali, nella
gestione delle odierne operazioni multifunzionalpdce e nelllambito di interventi di

tipo finanziario in aree extra comunitarie ed a dinstabilizzazione democratica.

Art. 4
Il Master prevede un numero massimo di 35 postudR0 posti per candidati italiani (5
dei quali riservati agli Ufficiali delle Forze Arrte) e 15 posti riservati a candidati
stranieri e verra attivato con un numero minimd Slipartecipanti. Nell'ipotesi in cui i
posti riservati a studenti stranieri non venisstrtalmente coperti, i rimanenti posti
verranno messi a disposizione degli studenti ialiBer tutto cio che attiene ai requisiti
di ammissione al Master ed alle modalita di svokgime del Master medesimo si rinvia

a quanto previsto nell’Allegato A.

Art. 5
[l Master é di I° livello ed ha durata annuale. a¢ivita didattiche si articoleranno in
corsi integrati in:
- Economia politica internazionale;
- Diritto internazionale, diplomatico e societariangoarato;
- Economia e sistemi informatici aziendali;
- Analisi storica, geo-politica e sociologica deléardel Mediterraneo;

- Economia finanziaria in ambito Mediterraneo;



- Moduli linguistici.

Sono altresi previste attivita seminariali, un péo di stage ed il superamento della
prova finale.

Art. 6
L’'inizio delle attivita formative e previsto pernhese di febbraio 2010 e la conclusione
per il mese di dicembre 2010. Le lezioni saranmute da professori universitari e da
esponenti del mondo del lavoro con elevata qualiine professionale.
Al termine delle attivita didattiche sono previs®e prove di verifica in cui sara
valutata la conoscenza acquisita dai candidatie d@hgole materie relative ad ogni
corso integrato; le modalita di svolgimento dekgifiche saranno disposte sulla base di
linee guida omogenee definite dal Comitato di Doee in accordo con i docenti di
riferimento di ogni materia. Il superamento dellerifiche costituisce condizione
essenziale per accedere alla prova finale.
La prova finale consistera nella elaborazione iilligle e discussione di una tesi
scritta. Al superamento di tale prova e subordinatconferimento del Diploma di

Master di | livello.

Art. 7

La quota di iscrizione al Master e di Euro 2.500(80emilacinquecento/00), oltre ad
una somma non rimborsabile di euro 300,00 (tredepetoi diritti fissi di segreteria. La
“Fondazione Mediterraneo” mette a disposizioneSbdarse di studio, dellimporto di
euro 2.5000,00 (duemilacinquecento/00) ciascunapertura totale della quota di
iscrizione al corso, ad eccezione della suddettdagfissa di euro 300,00 (trecento) che
dovra essere in ogni caso versata dal singolo @patete. L'assegnazione delle borse
verra deliberata dal Comitato di Direzione in bala graduatoria di ammissione al
Master e secondo le modalita meglio indicate neludwento allegato sub A). Le 25
borse messe a disposizione dalla “Fondazione Medgiiteo” recheranno unicamente

I'intestazione della Fondazione stessa.

Art. 8

La “Fondazione Mediterraneo” mette a disposizioakeMaster un importo complessivo
massimo di euro 62.500,00 (sessantaduemilacinqte0@h che verra corrisposto con

le modalita a seguito indicate:



- La “Fondazione Mediterraneo” versa, contestualmaitite sottoscrizione della
presente convenzione all' “Universita Dante Aligitiela somma di euro
12.500,00 (dodicimilacinquecento/00) mediante homifbancario sul conto
corrente bancario identificato con codice IBAN IiT. 10 L01030 16300
0000025350 1testato all’'Universita per Stranieri “Dante Aligh” di Reggio
Calabria ed acceso presso la Banca Monte dei Pds8iena, filiale di Reggio
Calabria, sede centrale, a titolo di acconto delgese da sostenere per
I'attivazione del Master.

- La *“Fondazione Mediterraneo” si impegna, inoltre, @orrispondere
all’'Universita “Dante Alighieri” la restante partgel contributo, fino ad un
massimo di euro 50.000,00 (cinquantamila/00) in shlazioni:

o la prima, pari ad euro 25.000,00 (venticinquem®®/@l ricevimento della
comunicazione dell'avvenuta assegnazione delle ebais studio, con
indicazione del profilo degli assegnatari;

o la somma residua, fino ad un importo massimo dioe@6.000,00
(venticinquemila/00), a conclusione del Masterevia ricezione, da parte
della “Fondazione Mediterraneo”, di una relazional'attivita svolta
nellambito del corso di studi, sottoscritta dal tteee e corredata dai
giustificativi di spesa, fino a concorrenza delfiorto massimo di euro
62.500,00 (sessantaduemilacinquecento/00).

Nel caso di mancata assegnazione di tutte la btaséifferenza, fino ad un
massimo  del 10%  del contributo, quindi per euro 56,20,
(seimiladuecentocinquanta/00), potra essere imgpulée spese di gestione del Master
meglio indicate nell’'allegato B, ovvero sara risdevall’attivazione di borse di studio

per le edizioni successive del medesimo Master.

Art.9
II Comitato di Direzione del Master con verbale d& ottobre 2009 (punto 6:
“Ridefinizione degli organi del Mastej”ha attribuito alla “Fondazione Mediterraneo”
il diritto di nominare due membri all'interno deb@itato Scientifico, nelle persone del
Cav. Lav. Ercole Pietro Pellicano e del Prof. Geigho de’Giovanni — Centelles, e si e
riconfermata la vicepresidenziel Comitato di Direzione del Cav. Lav. Ercole Riet

Pellicano.



Art.10
L“Universita Dante Alighieri” si impegna, dopo avecquisito I'approvazione delle
bozze da parte dei competenti organi della “ForweziMediterraneo”, ad apporre su
tutto il materiale informativo relativo al Masten ioggetto (quali, a mero titolo
esemplificativo, ma non esaustitaocochure e depliantito Interne), accanto al proprio
logo, il logo della “Fondazione Mediterraneo”, comhe all’esemplare consegnato dalla
medesima Fondazione in sede di stipula della pteseonvenzione, nonché ad
associare il nome della Fondazione Mediterranepr@prio in tutte le comunicazioni

relative al Master medesimo.

Art. 11
La “Fondazione Mediterraneo” si riserva, comunque, facolta di -effettuare
sopralluoghi presso la sede del Master, direttaenenper il tramite di suoi incaricati,
per verificare I'andamento dell'attivita oggettdl'oiéervento, al fine di assicurare la
migliore utilizzazione delle proprie risorse e figdcia delle iniziative cui le stesse
vengono destinate. In particolare la “Fondazioneditéeraneo” ha nominato la
Professoressa Anna Annunziata Vigilante, quale nvapcaricato a Reggio Calabria
con il compito di seguire per conto della “Fonda®b medesima tutte le attivita

connesse allo svolgimento del Master.

Art. 12
L’ “Universita Dante Alighieri”, come sopra rappesgata, dichiara:

- di essere a conoscenza del fatto che, in relaaghebblighi di cui all'art. 28,
2° comma, del D.P.R. n. 600 del 1973, la “Fondazidediterraneo” é tenuta
all'applicazione di una ritenuta del 4% a titoloadiconto, con obbligo di rivalsa,
sullammontare dei contributi corrisposti alle irepe, esclusi quelli per
I'acquisto di beni strumentali e per lo svolgimedtil'attivita istituzionale;

- di conoscere le sanzioni previste dagli articoliel34 del D. Lgs. N. 471 del
1997 e successive modifiche o integrazioni a catelsostituto d'imposta;

- che il contributo da erogare e destinato esclustvden allo svolgimento
dell'attivita istituzionale, e non sara utilizzaper altre attivita di qualsivoglia

natura, anche commerciale;



- di impegnarsi a comunicare tempestivamente qualsagzione che comporti
I'obbligo per la “Fondazione Mediterraneo” di amalie la ritenuta del 4% a
titolo di acconto ai sensi del DPR n.600/1973;

- di manlevare la “Fondazione Mediterraneo” da ogsponsabilita, onere, spesa,
sanzione o comungue perdita economica derivanteaimiera diretta o indiretta
dalla non veridicita o incompletezza delle informoak fornite con riferimento a

quanto sopra.

Art. 13

Per le controversie che dovessero sorgere dalfirgeazione o dalla esecuzione della
presente convenzione, le parti si impegnano aremaeventivamente una risoluzione
delle stesse in via amichevole. In mancanza dirdocdeferiranno la risoluzione delle

controversie al giudizio di un Collegio Arbitral@raposto da tre arbitri, di cui uno

nominato da ciascuna delle parti, e il terzo conzioni di Presidente, nominato di

comune accordo dai primi due arbitri, ovvero irettid di accordo dal Presidente del
Tribunale di Roma ad istanza della parte piu diltge

Qualora una delle parti non provveda alla nomingpdgprio arbitro di fiducia, questo

verra designato, su istanza dell’altra parte, asiséell’art. 810 c.p.c.

Art. 14
Le Parti precisano che eventuali modifiche ed irg@gni alla presente convenzione
avranno efficacia e potranno essere apportate, igoreecordo dei contraenti,
esclusivamente con la forma scritta.

Letto, approvato e sottoscritto.

Reggio Calabria,

Universita per Stranieri “Dante Alighieri” di ReggCalabria
Il Rettore
Prof. Salvatore Berlingo

Fondazione Roma - Mediterraneo
Il Consigliere
Cav. Lav. Ercole Pietro Pellicano



All. A

Progetto per la istituzione di un Master di I° livdlo in “POLITICHE DI PACE E
COOPERAZIONE ALLO SVILUPPO NELL'AREA DEL MEDITERRAN EO”

presso I'Universita per Stranieri Dante Alighieri di Reggio Calabria

L’Universita per Stranieri “Dante Alighieri” di Rggp Calabriaorganizza un Master di
I° livello volto alla formazione di esperti in pbthe della pace, con il sostegno della
“Fondazione Roma - Mediterraneo”.

L'obiettivo del Master € quello di creare una figuprofessionale esperta nella
comunicazione degli strumenti politici di pace,grado di svolgere la propria attivita
presso istituzioni pubbliche e private e nel settdel no-profit (Organizzazioni non
governative, Organizzazioni internazionali ed 3ltr@ dotata, al contempo, di
competenze economiche tali da consentirgli lo sumégto di attivitd di consulenza a

carattere internazionale riguardanti attivita dsibess ed industriali.

Requisiti di ammissione
Il Master é rivolto a giovani che siano almeno os$esso di una laurea quadriennale
del vecchio ordinamento o di una Laurea trienna&llendiovo ordinamento, conseguita
presso le seguenti Facolta: Giurisprudenza, Ecomo®cienze Politiche, Lettere e
Filosofia, o equipollenti, ovvero altro titolo egalente in base alle normative vigenti.
| candidati verranno selezionati sulla base deb ebiaurea e di eventuali titoli prodotti
(quali assegni di ricerca, titolo di dottore dietca, master). La selezione verra
effettuata da un’apposita Commissione, presiedwath Qirettore del Master. Tale
Commissione, attribuira un punteggio avvalendossdguenti criteri:
a) Votazione di laurea:
* 2 punti per una votazione inferiore a 100;
* 4 punti per una votazione compresa tra 100 e 104/11
* 6 punti per una votazione compresa tra 105 e 100/11
* 1 punto per la lode.
b) Titolo di dottore di ricerca, o eventuali assegmickrca, 3 punti.

c) Master e Corsi di Alta Formazione, 2 punti.



Posti gli obiettivi formativi del Master e il suoamattere professionalizzante, la
valutazione dei titoli prodotti riguardera, in peolare, la maggiore coerenza tra il
profilo di ingresso e le caratteristiche della fa@gprofessionale in uscita.

Nell'ambito dei posti disponibili i candidati utiBnte collocati in graduatoria saranno
ammessi al corso. A parita di punteggio sara pitefércandidato piu giovane d'eta.
Decorso il termine per l'iscrizione, in caso didntenuta rinuncia o0 mancata iscrizione
di candidati ammessi al corso saranno ammessitatitecandidati, secondo l'ordine
della graduatoria finale, a condizione che essivygdano, entro tre giorni dalla

comunicazione, anche telegrafica, al pagamenta thedsa di iscrizione.

Modalita di svolgimento e crediti formativi:

II Master e di I° livello ed ha durata annuale. s suddiviso nei seguenti corsi
integrati:

- Economia politica internazionale;

- Diritto internazionale, diplomatico e societariongoarato;

- Economia e sistemi informatici aziendali;

- Analisi storica, geo-politica e sociologica deléardel Mediterraneo;

- Economia finanziaria in ambito Mediterraneo;

- Moduli linguistici.
Il Master prevede la frequenza obbligatoria ad aloni 70% di ciascuno dei seguenti
corsi e per non meno del 70% delle attivita congiles

Organi del Master:

Sono organi del Master:

- il Direttore, il quale sovrintende alla conduztosscientifica ed organizzativa del
Master e presiede il Comitato di Direzione;

- il Comitato di Direzione, composto dal Direttodel Master che lo preside, da un
vicepresidente nominato dalla “Fondazione Mediteztd, dal Coordinatore didattico e
da altri due membri;

- il Comitato Scientifico, composto dal Direttorel dMaster che lo presiede e da cinque

professori di cui almeno tre abbianoskatusdi socio del Rotary International.



Direttore:
Prof. Salvatore Berlingo

Comitato di direzione:
PresidenteProf. Salvatore Berlingo.
Vice presidenteCav. Lav. Prof. Ercole Pietro Pellicano;

CoordinatoreProf. Luciano Lucania

Componentetng. Francesco Matrtinelli.

Comitato scientifico:

PresidenteProf. Salvatore Berlingo;

CoordinatoreProf. Massimiliano Ferrara;

Componenti:Cav. Lav. Prof. Ercole Pietro Pellicano; Prof. Gelgho de’Giovanni —
Centelles; Prof. Alfredo Foca, Prof.ssa Fiammettagrndlla Calvosa e Prof. Vito

Rosano.

Competenze e funzionamento degli organi:

Gli organi collegiali si riuniscono su convocaziated Direttore.

Per la validita delle deliberazioni, in prima e @eda convocazione, € necessaria la
presenza di almeno due terzi dei componenti il Gatai Le deliberazioni sono assunte
a maggioranza dei presenti. In caso di parita,gleeiV voto del Direttore.

Il Comitato scientifico: a) individua le attivitaofmative complementari e integrative
rispetto ai corsi di insegnamento; b) quantificaalore in crediti formativi di ciascun
insegnamento, delle altre attivita formative e alelesi finale, decidendo anche
I'eventuale articolazione in moduli di ciascun mrs@mento; c) determina eventuali
propedeuticita tra insegnamenti e/o altre attifotinative; d) decide il numero massimo
dei partecipanti, e) detta disposizioni sull'obbligli frequenza dei corsi e sulla
partecipazione ad attivita formative esterne;

Il Comitato di Direzione svolge compiti di: a) garzda del coordinamento strategico del
Master; b) supervisione delle attivita di seleziale® candidati; attivita di controllo e
verifica sui contenuti della didattica; c) contmltlel livello qualitativo e funzionale
delle prestazioni professionali e di consulenzaltevalal personale coinvolto
nell’attivita didattico-formativa; d) individuazien delle sedi e delle localita di

svolgimento del Master e controllo dei requisitdeneita allo scopo; e) individuazione
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delle strutture, istituzioni, enti presso i quali igcritti dovranno svolgere le attivita
integrative e/o complementari; f) delibera I'asssegane dei singoli insegnamenti del
Master mediante affidamento con lettera di incarjper chiara fama o su domanda
degli interessati, previa valutazione dei curricug nomina la Commissione di
Valutazione per 'ammissione al Master; h) deteamirpiano finanziario, ivi compresi
'ammontare dei compensi degli incarichi e le soman&tolo di rimborso spese da
destinare al personale docente; i). esercita ite attribuzioni previste dal regolamento

del Master

Docenti

Il corpo docente € composto da docenti universitsperti e studiosi di politica sia a
livello nazionale che internazionale. L'affidamenlegli insegnamenti & deliberato dal
Comitato di Direzione. Le attivita di formazionete&®a decise dal Comitato di
Direzione sono svolte previo accordo del Direttooa i relativi interessati. A tal fine il

Direttore assume ogni necessaria iniziativa. Intavidel completamento e della
diversificazione dell'offerta formativa il Comitatpotra programmare seminari ed

incontri di studio, anche tematici, e promuovevegianizzazione di Convegni.

Posti disponibili

Il Master si attiva con un numero minimo di 15 paipanti e prevede fino ad un

numero massimo di 35 partecipanti.

Ore di lezioni e modalita di svolgimento:

Le lezioni si terranno il venerdi, dalle ore 144 ore 20,00, ed il sabato dalle ore
8,00 alle ore 14,00 di ogni settimana, salvo féstiv ed ammonteranno

complessivamente a 1500 ore articolato tra aule @icstudio autonomo.

Coordinatore Ufficio Affari Generali e Pubbliche Rdazioni:

Dott. Luciano Lucania
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Coordinatore Scientifico e Didattico:

Prof. Massimiliano Ferrara

Referente Ufficio Coordinamento e Management:
Sig. Antonio Salvatore Casciano, tel. 0965/312754 ,

e - mail: casciano@unistrada.it

Referente Ufficio Amministrativo:

Dott.ssa Eliana Lauretta, tel.0965/312754, celd/3818426

e - mail: lauretta.eliana@unistrada.it

Costo

La tassa di iscrizione al Master e pari ad eur@@2 @) comprensiva dei 300,00 euro e

di diritti fissi di segreteria.

Borse di studio

La “Fondazione Roma - Mediterraneo” mette a dispose n. 25 borse di studio, di
importo pari a 2.500,00 Euro ciascuna, a copetrtotae delle quote di iscrizione del

Corso.
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BUDGET ANNO ACCADEMICO 2009/2010

=
w

ENTRATE PREVISTE

Erogazioni Enti Sostenitori

Euro 62.500,00

Tasse Iscrizione

Euro 2.800,00

Totale previsonale

Euro 98.000,00

USCITE PREVISTE Costo Numero Totale
unitario

Compensi docenze 80,00 300 h 24.000,00
Spese di viaggio e soggiorno - - 7.000,00
Tutors d’ aula - - 4.000,00
Stages - - 17.000,00
Materiale didattico e di consumo - - 5.000,00
Spese per pubblicita e presentazipne - - 7.000,00
Spese assicurative - - 2.000,00
Spese generali dell’'Universita - - 14.000,00
Totale Euro - - 80.000,00
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Relazione tecnica di Accompagnamento al Budget.

Contributo Enti SostenitariEventuali erogazioni liberali saranno utilizzate

per le destinazioni deliberate dal Consiglio Diveit

Compensi docenzea liquidazione dei compensi, pari a 80,00 euooa-di
lezione, al lordo di ogni onere, avviene, previapdazione delle schede

anagrafiche e fiscali da parte dei singoli docenti.

Spese per pubblicita e presentaziohe spese di promozione del corso
sono fissate ad un livello ritenuto sufficienteaaladeguata informazione

del corso ed ottenere un elevato numero di domdnaemissione.

Spese generali dell'Universitd_e spese di gestione includono le spese
sostenute dall’Ateneo per garantire una efficiesdeefficace svolgimento

dell'offerta formativa del Master.

Tasse di iscrizionelLa tassa di iscrizione ammonta ad euro 2.800€10 p

ciascuno studente, comprensiva dei 300,00 € preyasti diritti fissi di

segreteria
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